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Poder Judicial de 1a Nacion
CAMARA NACIONAL DE APELACIONES EN LO CRIMINAL Y CORRECCIONAL

//lnos Aires, 6 de diciembre de 2024.-
Reunido el Tribunal en Acuerdo celebrado en el dia de la fecha;
Y VISTOS Y CONSIDERANDO:
Puesto a consideracién la propuesta de “Procedimiento de guarda y
conservacion de documentos historicos”, se RESUELVE:
APROBAR el “Procedimiento de guarda y conservaciéon de
documentos histéricos” que se acompafia como Anexo.

Comuniquese.

Mariano Albegfo Scotto
Presidepite

Jutin Esteban Cicciaro

-

i

dolfo Pociello Argerich

ulio Mareefo Lucini

Ricardo Matias Pinto
T\
W’n Lépez
Magdalena Laifio Pablo Guillermo Lucero
Ante mi:

Secretaria de Camar,
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PROCEDIMIENTO DE GUARDA Y CONSERVACION DE DOCUMENTOS

HISTORICOS

Consideracion de documentos historicos.

Segun establece el art. 16 de la ley 15.930 se consideran documentos historicos:

a.

Los de cualquier naturaleza relacionados con asuntos publicos expedidos por
autoridades civiles, militares o eclesidsticas, ya sean firmados o no, originales,
borradores o copias, como asi también sellos, libros y registros y, en general,
todos los que hayan pertenecido a oficinas publicas o auxiliares del Estado y
tengan una antigiiedad no menor de treinta (30) afios;

Los mapas, planos, cartas geograficas y maritimas con antigiiedad de, por lo
menos, cincuenta (50) afos;

Las cartas privadas, diarios, memorias, autobiografias, comunicaciones y otros
actos particulares y utilizables para el conocimiento de la historia patria;

Los dibujos, pinturas y fotografias referentes a aspectos o personalidades del
pais;

Los impresos cuya conservacion sea indispensable para el conocimiento de la
historia Argentina, y

Los de procedencia extranjera relacionados con la Argentina o hechos de su

historia, similares a los enumerados en los incisos anteriores.

Una vez cumplido el requisito de la antigiiedad minima estos documentos podrian ser

remitidos para su conservacion permanente al Archivo General de la Nacion.

Criterio de seleccion

Es menester recordar que en el punto 6 de los considerandos de la Res. N°
455/2017 el Consejo de la Magistratura sefiald en relacion al archivo de las
actuaciones administrativas que ‘“salvo la documentacion que debe ser
resguardada en forma permanente -legajos de personal- la demas
documentacion podria ser descartada cuando posea -en definitiva- una
antigiiedad igual o superior a los 10 anios desde su archivo- que presupone la
finalizacion del tema objeto del expediente o la caducidad administrativa de las
actuaciones, plazo maximo de referencia que coincide con el plazo de, entre
otras cosas, conservacion de documentacion fiscal (art. 48° del decreto PEN
1.397/79), de prescripcion de acciones referentes al cobro de recursos de la

seguridad social (art. 16° de la ley 14.236) y de la prescripcion de la accion



penal que podria corresponder por malversacion de caudales publicos (cfr.
inc.2°del art. 62°y art. 261°del C.P.N.).

- Atento a ello, se establece que aquella actuacién que posea una antigiiedad igual
o superior a 10 afios desde el archivo debera ser analizada por el funcionario a
cargo de la dependencia a la que pertenezca. En caso de considerarse que
encuadra en los criterios de documentacion de conservacidon permanente, y
previa confeccidon de acta que detalle el estado del documento, el Sr. Presidente
dara intervencion a la Comision de Fallos y Biblioteca de esta Camara, a fin de
que defina si resulta conducente.

- A los efectos de determinar de manera precisa cudl seria la documentacion que
debe ser de “conservacion permanente” el funcionario debera seguir el analisis
de “valores secundarios” definida por la “Directriz de Evaluacion” del Archivo
General de la Nacion:

o Valor informativo historico (que son los documentos de interés cultural o
historico y que proporcionan informacion significativa por lo que aqui
estarian incluidos los de “relevancia histérica™).

o Valor testimonial (da informacién acerca del devenir de una institucion a
lo largo de su historia, funcionamiento, competencias, etc., esto es
aquellos documentos que sirven como testimonio o evidencia de
actividades o eventos especificos de la institucion productora).

o Valor evidencial (documentos que tienen valor como evidencia en

procesos legales o investigaciones sobre derechos imprescriptibles).

Digitalizacion v guardado de documentacion electronica

- Definida la conservacion permanente se debera digitalizar el documento,
teniendo en cuenta los siguientes parametros:

o Digitalizacidon automatica o manual: Un documento sera considerado apto
fisicamente para su escaneo automatico, cuando posea todas sus fojas,
sus hojas estén enteras y no haya bordes rotos que impidan que el
dispositivo lo admita. En caso contrario, debera realizarse mediante la
utilizacion de un escaner manual.

o Certificacion del archivo digital: Una vez confirmada la correcta calidad
de escaneo y el orden de los documentos, el Sr. Presidente del Tribunal
junto con el/la responsable de la Secretaria de Superintendencia seran los

encargados de prestar conformidad mediante la rubrica digital.



UsoO OFICIAL

a
|
|
Poder Judicial de la Nacion
CAMARA NACIONAL DE APELACIONES EN LO CRIMINAL Y CORRECCIONAL
o El archivo digital deberé ser almacenado por la Oficina de Archivo de la
Cémara Nacional de Apelaciones en lo Criminal y Correccional en un
espacio definido en el servidor (Disco “T”), perteneciente al fuero que
otorgue la Direccion General de Tecnologia del Consejo de la
Magistratura, hasta tanto esta Camara cuente con un sistema integral de

expedientes administrativos.

Mecanismo de guardado. conservacion y exhibicion del documento fisico

- Los documentos de conservacion permanente deberan ser dirigidos a la Oficina
de Archivo de esta Camara para su guarda por 30 afios; luego de cumplido ese
tiempo podra ser remitido al Archivo de la Corte Suprema de Justicia de la
Nacion o al Archivo General de la Nacion, si asi lo estimara conveniente el
Tribunal de Superintendencia.

- La Oficina de Archivo de esta Camara deberd tener en cuenta, para su
manipulacion, guarda y conservacion, los protocolos y buenas practicas de
preservacion integral publicadas por el Archivo General de la Nacion!. Ademas,
para la correcta preservacion de los documentos debera?:

= Utilizarse guantes o manos perfectamente limpias, sin poseer los
dedos humedecidos al momento de pasar las hojas, debido a que
deja efectos residuales en el papel.

= En cuanto a su limpieza corresponderd manejar el material con
delicadeza y suma precaucion, junto con el uso de instrumentos
especificos como pinceles y pinceletas de cerdas suaves que no
dafien al papel.

* Para su guardado podra reunirse la documentacion en:

o Cajas, velando que no exista sobrecarga ni espacios que
permitan el movimiento libre del papel y que no dificulte su
extraccion;

o Carpetas libres de acido y de gramaje no muy fino;

o Cartulinas recomendadas para los archivos sueltos.

- En razones de seguridad y conservacion, la visualizacion del documento sera

digital, pudiendo accederse, excepcionalmente al archivo fisico mediante pedido

' https://www.argentina.gob.ar/interior/archivo-general/ediciones-agn/protocolos-y-buenas-practicas-de-
preservacion-integral

2 Pené, Mdnica G. y Bergaglio, Carolina, Recomendaciones bésicas para la conservacién de documentos y
libros, Conservacién preventiva en archivos y bibliotecas, Bibhuma, 2009, p. 125-163.


https://www.argentina.gob.ar/interior/archivo-general/ediciones-agn/protocolos-y-buenas-practicas-de-preservacion-integral
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expreso y previa autorizacion del Sr. Presidente de la Cdmara, oportunidad en la

que se detallard el procedimiento para su manipulacion.

PROCESO DE TRAMITACION DE ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS CONSIDERADAS DE
IMPORTANCIA PARA SU CONSERVACION PERMANENTE

DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA
QUE POSEA EL DOCUMENTO PRESIDENTE DE LA CAMARA
NACIONAL DE APELACIONES EN LO
Pasados 10 afios o mas desde el archivo de las CRIMINAL Y CORRECCIONAL
actuaciones administrativas (ver Res. N°
455/2017 del C.M.), el funcionario a cargo de la
dependencia debera analizar  si la Dara intervencion a la Comisison de Biblioteca
documentacién encuadra dentro de los y Jurispudencia a través del secretario/a a
criterios de "conservaciéon permanente" vy cargo.
confeccionar acta del estado del documento.

COMISION DE FALLOS Y BIBLIOTECA

Dictaminard si procede la conservacion
permamente.

PRESIDENTE DE LA CAMARA NACIONAL
DE APELACIONES EN LO CRIMINAL Y
CORRECCIONAL

Dispondréa su guarda como documento de
conservacion permamente.

DIGITALIZACION DEL DOCUMENTO DOCUMENTO FiSICO

Se procedera a la digitalizacién automatica o

manual segtin corresponda. La Oficina de Archivo de la Camara guardara el

— X - . " documento por 30 afios, siguiendo los recaudos
Se certificara el archivo digital mediante rubrica correspondientes.

digital del Presidente y el Secretario de

Superintendencia. Cumplido ese tiempo podra ser remitido al Archivo

General de la Nacioén si asi lo estimara conveniente

La Oficina de Archivo de la Camara almacenara el el Tribunal de Superintendencia.
documento digital.

CONSULTA DEL ARCHIVO HISTORICO

La compulsa y visualizacion de las actuaciones sera
digital.

Excepcionalmente se podra aceder al archivo fisico
mediante pedido expreso y previa autorizacion del
Sr. Presidente de la Camara.




DIRECTRIZ DE EVALUACION DOCUMENTAL DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

Introduccion

La presente Directriz de Evaluacién Documental es una herramienta fundamental en el
ambito archivistico que tiene como objetivo guiar a las instituciones en el proceso de
analisis y valoracién de sus series documentales. Este proceso es esencial para
determinar los valores primarios y secundarios de las series documentales, establecer
plazos de conservacion y calendarios de eliminacion o transferencia, y garantizar el
acceso adecuado a la documentacién.

Cada institucion posee particularidades propias, y esta directriz proporciona un marco
general que puede adaptarse segun sus necesidades especificas.

1. Marco Normativo
e Ley 15930: Establece los principios generales de la gestién documental en
Argentina, promoviendo la conservacién y acceso a documentos de valor
histérico.
e Decreto 1571/81 (Derogado): Regulaba aspectos de evaluacién documental y
plazos de conservacién.

e Decreto 1131/16: Define el marco legal para la gestion documental y
evaluacion en el ambito publico.

e Decision Administrativa N° 797/16: Determina las competencias y funciones del
AGN en relacién con la evaluacién documental.

e Resolucion N° 32-E/17: Detalla los procedimientos y criterios técnicos para la
evaluacion de series documentales.

e RESFC-2023-1- APN-JGM: Creacidn de la Comision de Evaluacién Documental.

2. Definicion y Componentes del Proceso de Evaluacion Documental

La Evaluacion Documental es el proceso archivistico destinado a analizar valores y
determinar plazos primarios y secundarios de conservacién de las series
documentales. Comprende los siguientes componentes:

e I|dentificacién y descripcién de la Serie Documental.

e Analisis de los valores primarios y secundarios.

e Definicidn de plazos de guarda primarios y secundario

e Autorizacion de las Propuestas y Responsabilidad de las Decisiones.
e Implementacién de los Dictamenes.

e Transferencias de Documentos.

e Eliminacion de Documentos.

3. Diagndstico de Situacion
El diagndstico de la situacidon es una etapa crucial para determinar el estado de la
evaluacidon documental en un organismo. Se distinguen tres casos posibles:

a. Series documentales con Plazos Primarios Establecidos, pero sin establecimiento de
valor secundario:
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En este caso, el organismo tiene plazos primarios definidos para la conservacién
de sus series documentales, lo que indica un cierto grado de gestidn
documental. Sin embargo, la falta de valor secundario establecido implica un
problema de gestién documental en el corto y/o mediano plazo.

b. Organismos sin Plazos Primarios Establecidos y con Andlisis de Valor Secundario:

En esta situacion, el organismo no cuenta con plazos primarios definidos, lo que
representa una deficiencia en la gestion documental. Sin embargo, Ia
realizacién de un andlisis de valor secundario demuestra un esfuerzo por
identificar el valor histérico o relevante de la documentacién. Aunque existe
margen para mejorar la gestion de los plazos primarios, el enfoque en la
valoracién secundaria es positivo.

c. Organismos sin Plazos Primarios ni Valor Secundario Establecido-Aprobados:

En este escenario, el organismo carece tanto de plazos primarios como de valor
secundario establecido. Esto refleja una falta significativa de gestidon
documental y la necesidad de iniciar procesos fundamentales en la
administracion de su documentacion. La institucion debe emprender la tarea
de establecer plazos primarios y considerar la valoracidon secundaria como un
paso esencial para garantizar la preservacion adecuada de la documentacion.

Estos tres casos representan diferentes niveles de madurez en la gestion documental
de un organismo, desde aquellos que estan mas avanzados en la definicidon de plazos
primarios y secundarios hasta aquellos que estan en una etapa inicial de gestion. Cada
situacion requiere un enfoque especifico para mejorar la evaluacién documental vy
garantizar el cumplimiento de las normativas vigentes.

4. Compromiso Institucional

El compromiso institucional es esencial para el éxito del proceso de evaluacién
documental. Implica la asignacion de roles y responsabilidades en el proceso y la
colaboracién activa de diversas dreas de la institucion. Para fortalecer este
compromiso, se recomienda la conformacién de un equipo interdisciplinario con
liderazgo de la perspectiva archivistica para el desarrollo del proceso de evaluacién,
gue supervisara y liderara la gestién documental en la institucion, estableciendo una
colaboracién sdlida con el Archivo General de la Nacidn, a través de su Departamento
Archivo Intermedio.

Es conveniente que este equipo esté compuesto por:

e Representante de la Maxima Autoridad de la Institucién: Esta persona,
generalmente el director o el presidente, respaldara y respaldara el proceso de
evaluacién documental en la institucion.

e Responsable del Area que Cumple las Funciones de Archivo: Este profesional
sera el encargado de coordinar y supervisar la gestidn archivistica, asegurando
que se cumplan los procedimientos y requisitos necesarios.
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e Representante del Area de Asuntos Juridicos: El area legal desempefiara un
papel crucial en la evaluacién documental, especialmente en la identificacién
de documentos sensibles o confidenciales que requieran atencidn especial.

e Representante del Area de Administracion Financiera/Contable: Este miembro
aportarad su experiencia en la gestidon de los recursos financieros necesarios
para el proceso de evaluacién documental.

e Representante del Area de Gestién de Recursos Humanos: La gestién de
personal es fundamental para el cumplimiento de los procedimientos de
evaluacion documental, y este representante garantizara que se cuente con el
personal adecuado y capacitado.

e Responsable del Area de Auditoria Interna: Este profesional aportard una
perspectiva de control interno para asegurar que el proceso de evaluacion
documental cumpla con los estandares y procedimientos establecidos.

e Representante de Area Productora (Lugar Rotativo): Dado que las necesidades
de evaluacion documental pueden variar, se designara un representante de un
area productora especifica de manera rotativa para aportar conocimientos
especificos.

e Representante del Area de Sistemas: Este representante aportard
conocimientos técnicos para asegurar que los sistemas de informacién y las
herramientas tecnoldgicas se utilicen eficazmente en el proceso de evaluacion
documental.

El trabajo en conjunto con el Archivo General de la Nacién fortalecera la colaboracion
entre la institucion y la entidad gubernamental encargada de supervisar los procesos
de evaluacion documental. En esta colaboraciénse debe establecer las
responsabilidades compartidas, los plazos y los recursos necesarios para el
cumplimiento de las normativas vigentes.

Es importante que se promueva la implementacidon y/o mejora de un Sistema de
Gestién Documental integral en la institucidn. Este sistema facilitara la organizacion, el
acceso y la preservacion adecuada de la documentacién, lo que contribuira
significativamente al éxito en los sucesivos procesos de evaluacion documental.

5. Estado del Tratamiento Archivistico:

Para llevar a cabo de manera efectiva el proceso de evaluacién documental, es
esencial que previamente se hayan realizado tareas archivisticas que proporcionen un
conocimiento detallado de la institucidon, sus diversas dareas productoras y la
documentacién sujeta a andlisis. En este sentido, el Archivo General de la Nacién
solicitard a la institucidn que busca asistencia técnica informacion sobre el estado
actual de estas actividades archivisticas.

El objetivo principal de esta etapa es evaluar la preparacidn de la institucién para el
proceso de evaluacién documental y, en caso de ser necesario, proporcionar
orientacién y recomendaciones para mejorar la gestion documental. El proceso de
estado de tratamiento archivistico se divide en tres componentes interrelacionados:
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a. ldentificacién

La Evaluacidn Documental requiere una comprensién profunda de las categorias y
criterios utilizados en la gestién documental para identificar documentos de archivo.
Esto implica reconocer los agrupamientos documentales definidos por el sistema de
gestiéon documental y distinguir entre la documentacidon que debe considerarse como
documento de archivo y aquella que no cumple con los requisitos para ser considerada
como tal (por ejemplo, copias simples o papeles de trabajo).

b. Clasificaciéon

La Clasificacién es una parte integral de la Evaluacion Documental y consiste en
comprender el contexto de produccion de las series documentales. Para lograrlo, es
esencial obtener informacién detallada sobre varios aspectos, que incluyen:

e El sujeto productor (su creacidon, estructura interna, evolucion, dependencia
organica, responsabilidades y normativa rectora).

e Las funciones y actividades del sujeto productor, asi como los procedimientos
gue regulan estas actividades.

e La normativa que rige cada procedimiento bajo el cual se generaron las series
documentales objeto de estudio.

Con esta informacién, se podrd elaborar un Cuadro de Clasificacién que establezca
relaciones claras entre las funciones, las areas productoras y las series documentales,
proporcionando una base sélida para el proceso de evaluacién documental.

c. Registro y Descripcién:

El Registro y la Descripcidon son aspectos fundamentales para comprender
adecuadamente las caracteristicas de la documentacidn y su contexto de produccién.
Esto implica:

e |dentificar de manera uUnica los documentos mediante un identificador de
ingreso al sistema y una denominacién formal.

e Detallar el procedimiento administrativo, incluyendo dénde y cdmo se inicia,
qué areas intervienen, las acciones de cada sector involucrado y cémo se
resuelve el trdmite.

e Documentar los atributos internos y externos de los documentos, como el area
productora, el origen funcional, el contenido informativo, la clase, los tipos
documentales, el volumen, el soporte, la fecha y el lugar de produccién, el
formato y si se trata de una version original o una copia.

e Establecer relaciones con otras series documentales, incluyendo antecedentes,
series descendentes, resumenes o series relacionadas.

e Identificar la existencia de datos sensibles o documentos clasificados como
secretos, confidenciales o reservados, lo que puede implicar restricciones en el
acceso.

e Registrar informacién sobre traslados, transferencias o eliminaciones, lo que
facilita el control de existencias y la ubicacién de los documentos.
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Trabajos Previos con el AGN/DAI:

Cuando la institucién se comunica con el AGN-DAI para evaluar el valor secundario de
su documentacidn, se revisan los contactos previos con el organismo. Si existen
registros de interacciones anteriores, se recopila informacidon sobre sugerencias y
dictdmenes previos y se verifica su aplicacion por parte de la institucién productora de
documentacion.

6. Consolidacion del proceso de evaluacién documental:

a. Consolidacidn de la Identificacién y Clasificacion de las Series a Evaluar
En esta fase, se consolida el proceso de identificacion y clasificacion
previamente mencionado. Las series documentales deben estar claramente
identificadas y clasificadas segun las categorias y criterios previamente
establecidos. Este paso es esencial para una evaluacién precisa.

b. Establecimiento y/o revisién de Plazos Primarios de Conservacion
Durante esta etapa, y a partir del andlisis de los valores primarios de las series
documentales, se establecen los plazos primarios de conservacion de las series
documentales.

Estos plazos son fundamentales para determinar cuando los documentos
pueden ser eliminados o deben ser transferidos a un Archivo Histdrico.

c. Identificacién y Analisis del Valor Secundario

Una vez que la institucién ha presentado las series documentales para su evaluacion,
se lleva a cabo un analisis exhaustivo. Este analisis implica determinar si las series
documentales contienen informacién que posea valor secundario. Este valor
secundario puede incluir componentes de valor:

e Informativo / Cultural / Histérico: Documentos que son de interés cultural o
histérico y que proporcionan informacion significativa sobre la sociedad.

e Testimonial: Documentos que sirven como testimonio o evidencia de
actividades, transacciones o eventos especificos de la instituciéon productora.

e Evidencial: Documentos que tienen valor como evidencia en procesos legales o
investigaciones sobre derechos imprescriptibles.

d. Dictamen sobre el Valor Secundario
En funcion del analisis mencionado anteriormente, el Archivo General de la
Nacion emite un dictamen. Si se determina que las series documentales
contienen informacién con valor secundario, se concluye que deben ser
conservadas en forma permanente, con posterioridad al cumplimiento de sus
plazos primarios de guarda.

7. Disposicion final
La determinacién de la Disposicion Final es un paso crucial en el proceso de evaluacién
documental y se basa en dos posibles resultados:

1. Series documentales sin valor secundario: Cuando, tras el andlisis exhaustivo,
se concluye que las series documentales carecen de valor secundario, la
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autoridad correspondiente deberd proceder a la eliminacion de Ia
documentacidn asociada a estas series, una vez que se encuentren cumplidos
los plazos primarios.

2. Series documentales con valor secundario: Si, por otro lado, se determina
que las series documentales poseen valor secundario, la autoridad de
evaluacion establecera que esta documentacidon debe conservarse de manera
permanente. Esto significa que la documentacion se mantendrd accesible y
preservada en forma permanente.

Es esencial que las decisiones relacionadas con la Disposicion Final estén
fundamentadas y respaldadas con argumentos sdlidos. En este sentido, la autoridad de
evaluacion desempefia un papel clave, ya que debe garantizar que las decisiones sean
coherentes con la normativa vigente y las politicas institucionales. Ademas, debe
asegurarse de que estas decisiones se ajusten a los plazos establecidos para la
conservacioén o eliminacion de la documentacion.

En el proceso de evaluacién documental, se espera que la autoridad de evaluacion
registre de manera adecuada todas las decisiones tomadas, proporcionando
justificaciones claras detrds de cada una. Este registro servird como un elemento
fundamental para garantizar la transparencia, la rendicion de cuentas y la coherencia
en el manejo de la documentacién a lo largo del tiempo.
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Hoja Adicional de Firmas
Anexo Disposicion

Numero: DI-2023-119556013-APN-DGAGN#MI

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Sabado 7 de Octubre de 2023

Referencia: Directriz de Evaluacion Documental del Archivo General de la Nacion - EX-2023-117704660- -APN-
DGDYL#MI-

El documento fue importado por el sistema GEDO con un total de 6 pagina/s.

Pablo Fontdevila
Director General

Direccion General del Archivo Genera delaNacion
Ministerio del Interior
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